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TUTORIAL ASESI

Silahkan Masuk

Masuk Aplikasi

2. Setelah di klik “Daftar Akun Baru” akan keluar tampilan seperti ini

Ermail

MNama Lengkap
Instansi

Mo Hp

Janis Kelamin

kota | Kab. (Tempat Lahir)

Filin Skema Sertifikasi

— SO[LIjL._:_ gan syarat dan ketentua

—l O not a robot

— ==

-

Keterangan:
a. E-mail

Jika sudah memiliki SIGANISHUT maka e-mail yang
ditulis adalah wajib e-mail yang terdaftar pada
SIGANISHUT

Jika belum memiliki SIGANISHUT maka e-mail yang
ditulis adalah e-mail yang akan didaftarkan pada
SIGANISHUT

Sistem akan mengirim Username dan password
pada e-mail ybs. User ID dan password diisi
dengan alamat e-mail yang didaftarkan.

Jika sudah pernah mendaftar sebelumnya, maka
tidak bisa mendaftar dengan e-mail yang sama
sehingga e-mail sebelumnya harus ditambah angka.
Pendaftaran pertama : yusuf@gmail.com
Pendaftaran kedua dst : yusuf@gmail.coml (maka
user ID dan password yaitu: yusuf@gmail.com1)
Nama Lengkap dituliskan sesuai KTP. Jika di KTP
tidak ada gelar maka gelar tidak dituliskan.

Instansi adalah tempat sekarang anda bekerja
(Nama perusahaan jangan disingkat)

Nomor Handphone adalah nomor akitf yang dapat
dihubungi baik melalui telepon maupun whatsapp.
Jenis Kelamin

Kota/Kab ditulis disesuaikan dengan tempat
lahir di KTP.

Pilih Skema Sertifikasi yang akan diujikan.

Kemudian Klik kolom yang dilingkari merah dan
Klik “Daftar Akun Baru”



mailto:yusuf@gmail.com
mailto:yusuf@gmail.com1

3. Setelah tahap tsb maka admin akan mengotorisasi akun tsb terlebih dahulu. Setelah diotorisasi, peserta
dapat masuk ke akun dengan cara memasukkan User ID dan password berupa alamat email yang
didaftarkan sebelumnya pada kolom yang telah tersedia.

Silahkan Masuk

User ID

Password

4. Untuk membuat tanda tangan dan mengubah User ID serta password klik ikon nama di pojok kanan
atas sehingga keluar tampilan seperti dibawah.

Profil Pengguna

Tata cara penambahan tanda tangan otomatis:

5
H Ispblk a. Gambar tanda tangan dibagian kotak garis putus-
e putus (Tidak bisa dalam bentuk foto, harus Digambar
Keluar Sistem
- langsung menggunakan mouse/touchpad/stylus

pen/jari)
b. Klik/centang pernyataan “Saya setuju bahwa tanda
tangan digital ini hanya digunakan untuk keperluan
Simpan Tanda Tangan proses Sertifikasi ...”
c. Laluklik “Simpan” pada kolom/kotak berwarna hijau

© Ubah Kata Sondi

5. Untuk mengisi form APLO1 Klik Perangkat Asesmen dan Klik Permohonan Sertifikasi Kompetensi.
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R.APLC

APLO2

PERMOHONAN
SERTIFIKAS| KOMPETENS!

ASESMEN
MANDIRI



Isi Data Pribadi dan Data Pekerjaan anda dengan lengkap
FR.APL.O1 PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI

a. Data Pribadi

Mama Lengkap : l=pbik

MIK | MO. KTP { Pospor

Tempat Lahir : Kota Depok
Tanggal Lahir : d - -
Jenis Kelamin : Pric | wersts *)
Kebangsaan : Indonesia
Alarrat Rumah : Kode Pos
Mo. Telepon|E-ma : Rumah : Kantor
HP : QOCO0000000000 E-mal : s pbilk@griail.com

kualifikasi Pendidilkan

*Klik yang tidak peru

b. Data Pekerjaan

Fekerjaan

Marma Institusi | Perusahaan : ispbik

Jabatan

Alamat Kantor N Kode Pos
Mo Telp/Fax/E-ma : Telp : Fax

E-mai
Pilih Sertifikasi
Skema Sertifikasi Judul : GANISPH Penguijian Kayu Bulat
( kKt | Okupasi [ #ester )
Nomaor . 55-04/Ganis [LSP-BLK /2022
Tujuan Asesmen o Sertifikasi

Sertifikasi Ulang
Pengakuan Koempetensi Terkini (PKT)
Rekognisi Pembelajaran Lampau

Lainnya



Upload Bukti Persyaratan Dasar sesuai dengan dokumen yang dimiliki dengan klik kolom kuning.

@ Perangkat Asesmen
pa———

DASHBOARD

FR.APL.O1 PERMOHONAN SERTIFIKAS| KOMPETENSI

PERANGKAT ASESMEN
Bukti Persyaratan Dasar Pemohon

SISTEM

KELUAR SISTEM

Bukti Persyaratan Dasar

1 Fotokopi Kartu GANISPH Bidang Penguijian Kayu Bulat; atau

2 Fotokopiijazah SMK Kehutanan; atau

3 Fotokopi jjazah SLTA sederajat dan surat pengalaman kerja dibidang Pengujian kayu ¢
minimal 3 (tiga) tahun; atau

4 Fotokopi fjazah SLTA sederajat dan sertifikat Pelatihan Pengujian Kayu Bulat yang
dikeluarkan Lembaga Diklat Pemerintah maupun Lembaga Diklat swasta yang
terakraditasi

5  Fotokopifscan KTP

6  Pas Foto ukuran 3 x 4 dengan latar belakang merah sebanyak dua (2) lembar

7 Daftar Riwayat hidup atau curriculum vitae

Keterangan:
1. Bukti persyaratan Harus di setujui oleh Admin.
2. Refresh Halaman ini untuk mengetahui status bukti persyaratan

Ispblk |

Upload tanda tangan dengan klik Tanda tangan otomatis dan klik Upload sehingga muncul seperti

pada gambar dibawah ini, kemudian klik Simpan.

@ Perangkat Asesmen
pa———

DASHBOARD

FR.APL.O1 PERMOHONAN SERTIFIKAS| KOMPETENSI

PERANGKAT ASESMEN

Rekomendasi (diisi oleh LSP); Pemohon/ Kandidat :

SISTEM Nama

KELUAR SISTEM Tanda tangan/

akan dipilih oleh admin LSP-BLK o
Catatan: Admin LSP :
Nama

Tanda tangan/

Tanggal

E —

iah i, tica bisa o ackt oleh asssi Silankan hubung asimin 157

Jika sudah disimpan maka akan ada tulisan DONE.

+ DONE
FR.APL.O1

PERMOHONAN
SERTIFIKASI KOMPETENSI

Admin akan mengecek semua bukti persyaratan dasar yang masuk.
e Jika sudah lengkap maka admin akan memilih “Diterima”.

Administrator

o Jika ada beberapa persyaratan yang kurang maka admin akan memilih “Tidak diterima” dan

menambahkan catatan sehingga peserta uji dapat melengkapi persyaratan tsh terlebih dahulu.

Ispblk |



6. Setelah melengkapi APLO1 silahkan melanjutkan mengisi APL0O2 dengan mengklik Asesmen Mandiri.

DASHBOARD

82 PERANGKAT ASESMEN FR.APLO1

PERMOHONAN
SERTIFIKASI KOMPETENSI

FR.APL.02

ASESMEN
MANDIRI

7. Asesmen mandiri merupakan sebuah asesmen yang menyatakan dan membuktikan bahwa peserta

tersebut yakin terhadap kemampuannya (Kompeten) yang dibuktikan dengan adanya bukti relevan
terkait Unit Kompetensi tsb.

FR.APL.02 ASESMEN MANDIRI « Kembali
DASHBOARD
PERANGKAT ASESMEN

Instruksi:

1. Baca setiap pertanyaan di kolom sebelah kiri
2.Beri tanda centang (1) pada kotak jika Anda yakin dapat melakukan tugas yang dijelaskan.
3.1si kolom di sebelah kanan dengan mendaftar bukti yang Anda miliki untuk menunjukkan bahwa Anda melakukan tugas-tugas ini

SISTEM

KELUAR SISTEM

Unit Kompetensi No. 1 Kode Unit : A02GNSO01L00L
Judul Unit B Menerapkan Keselamatan dan Kesehatan Kerja (k3)
No. Daftar Pertanyaan Bukti-Bukti Relevan

(asesmen Mandiri/ self Assessment)

Dapatkah saya ?

1 Menyiapkan Pekerjaan

Tarmpillan KUK

2 Mengidentifikasi sumber bahaya dan aksi pengendalian bahaya

Tompilien KUK

3 Melaksanakan program perlindungan K3 di area kerja
Tampilkan KUK
4 Mengomunikasikan informasi k3

Tampillan KUK

8. Kilik “tampilkan KUK” untuk melihat detail setiap unit Kompetensi.

Unit Kompetensi No. 2 Kode Unit : AD2GNS01.0031

Judul Unit : Melakukan Komunikasi Efektif

No. Daftar Pertanyaan Penilaian Bukti-Bukti Relevan

(Asesmen MandirifSelf Assessment)
Dapatkah saya ? n ﬂ

1 Menetapkan strategi komunikasi ® - View File (0.6 MB)
Sembunyikan KUK

11 Metode don meadia yang tujuon dan karaktsristit kamunikan

12 Perolaton dan perler kebutInan

12 Tujuan komunikasi ditstapkan sesuai kebutuhan.

2 Menerapkan komunikasi efektif ®

Tamjpilkan KUK



9. Setelah semua dokumen bukti diupload dan disimpan, silahkan beri nama yang sesuai pada bukti terkait
dengan klik simbol pena.

Unit Kompetensi No. 2 Kode Unit : A.D2GNS01.0031

Judul Unit . Melakukan Komunikasi Efektif

Ne. Daftar Pertanyaan Penilaian Bukti-Bukti Relevan

({Asesmen Mandiri/Self Assessment)
Dapatkah saya ? n n

1 Menetapkan strategi komunikasi ® O View riO —

11 Metode dan media yang tepat ditstapkan berdosarkan tujuan dan karakteristik komunikan
12 peralatan gan perlengkapan disiapkan sesuai kebutuhan

13 Tujuan komunikasi ditetopkon sesuai kebutuhan,

2 Menerapkan komunikasi efektif ® @]

21 Hasil kamunikasi dicatat sebagai bahan tindak lanjut.

22 Komunikos dilokukan sesuai dengon metode yang ditstapkan

Kemudian akan muncul tampilan sbb. Masukkan nama dokumen terkait dan klik Update.

Dokumen File

Nama Dokumen

Nama Dokumen Bukti akan berubah sesuai dengan nama yang diupdate.

Unit Kompetensi No. 2 Kode Unit : A02GNS01.00310

Judul Unit : Melakukan Komunikasi Efektif

No. Daftar Pertanyaan Penilaian Bukti-Bukti Relevan

(Asesmen Mandiri/Self Assessment)
Dapatkah saya ? n ﬂ
1 Menetapkan strategi komunikasi ® O @

1l metode dan media yang tepat ditetapkan berdasarkan tujuan dan karaktaristik komunikan

Peralatan dan perlengkapan disiapkan sesuai kebutunan

Tujuan kemunikasi ditstapkan sesuai kebutuhan.

2 Menerapkan komunikasi efektif ® O

2], Hasil komunikosi dicatat sebagai bahan tindak lanjut.

22 Komunikasi dilakukan sssuai dengan metode yong ditetapkan



10. Jika semua kolom Kompeten sudah diklik, dan bukti persyaratan sudah diupload kemudian diberi nama,

bubuhkan tanda tangan dan klik Simpan.

Catatan: Kolom “Penilaian” harus diklik K (Kompeten) semua. Jangan mengklik Kolom BK (Belum
Kompeten) karena artinya peserta menyatakan bahwa dirinya belum kompeten sehingga tidak dapat

melanjutkan proses asesmen.

~ @ L3P ELKDEROK X+
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FR.APL.02 ASESMEN MANDIRI
DASHEOARD

PERANGKAT ASESMEN
Rekomendasi Asesor:

SISTEM

Proses ilanj; melalui

KELUAR SISTEM

Catatan

— (&=

Maka APLO2 akan bertuliskan DONE.

DASHBOARD

e FRAPLOI

PERMOHONAN

SERTIFIKASI KOMPETENSI

Nama

Tanda Tangan / Tanggal

Nama
No. Reg

Tanda Tangan / Tanggal

 DONE + DONE
FR.APL.02

ASESMEN
MANDIRI

- Ispblk

« Kembali

Peserta




